CATOLICA

Facultad de Filosofia y ¥ Universidad
Humanidades g Catolica de Cuyo
g San Juan

CARRERA: TECNICATURA SECRETARIADO EJECUTIVO
MODALIDAD: A DISTANCIA

Tecnicatura en Secretariado Ejecutivo

Afoy
Cuatrimestre

Espacio Curricular

CargaHoraria

Comunicacién y comportamiento organizacional 93 horas
Relaciones Humanas 60 horas
192 Afo - 1°
Cuatrimestre | RedacciénSecretarial 90 horas
Informatica Aplicada 96 horas
1° Aho —2° Ingles | 90 horas
Cuatrimestre I pozCiones Pablicas 56 horas
Atencidn al cliente y calidad de servicio 73 horas
Optativa I: Tecnologia Web 53 horas
2° Afio—-1 Inglés Il 90 horas
Cuatrimestre | Dindmica de Grupo 47 horas
Organizacion Secretarial de las Instituciones: 75 horas
Empresarialy Juridica
Ceremonial, protocolo y organizacion de eventos 60 horas
2° Afo—-2° Operaciones y Procedimientos contables 73 horas
Cuatrimestre | OrganizacionSecretarial de las Instituciones: Educacién | 75 horas
y Salud
Negociacién y mediacién 49 horas
Portugués | 90 horas
Seminario Profesional Integrador | 80 horas
3° Afo- 1° Formacién Humanistica 66 horas
cuatrimestre | Portuguésll 90 horas
Optativall 53 horas
Eticay Responsabilidad social 58 horas
Seminario Profesional Integrador I 80 horas

e Todas las Asignaturas son Promocionales
e Elplan no tiene correlatividades

e Todas las asignaturas son Bimestrales







